单位名称：                     联系人及联系电话：
	序号
	姓名
	档案编号
	材料名称
	份数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注意事项：
[bookmark: _GoBack]1.请按照档案编号从小到大排列；2.同一人员同一类型归档材料，统计份数后单行列出即可；3.同一人员不同类型归档材料，应分行列出；4.批量交送材料前，应确认相关人员的档案在省人才存放，对档案借出、转出或因其他原因无法归档的材料，省人才将原路退回；5.材料名称简单填写即可（如：年度考核表、职称评审表、党员材料等）；6.如所有归档人员的材料名称和份数均一致，在第一行填写即可。
